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PANDUAN PENGGUNA: FUNGSI PERMOHONAN KELULUSAN PERUNTUKAN MELALUI SISTEM KEWANGAN
HEPA

NO | PAPARAN PENERANGAN
1. a) Login ke Sistem Kewangan

HEPA:
https://epohonhepa.unimap.edu.my

b) Masukkan Katanama &
Katalaluan
¢) Klik butang Hantar

Sistem ini dibangunkan untuk memberi kemudahan kepada Staf UniMAP untuk membuat
\_) permohonan peruntukan Vot 42 dan permohonan pembuakzaan Pesanan Belian (Purchase Order)

"~ untuk akiiviti universiti di bawah Jabatan HEPA secara atas talian.
Katznama
watalaiuan :
\:_.) Pemilik Sistem ialah Unit Kewangan, Jabatan Hal Ehwal Pelajar & Alumni.

) Untuk Bantuan Teknikal. sila hubungi

= 2anagian Pengurusan Sistem Maklumat
Fusst Teknologi Makiumat & Komunikas! Panduan Pengguna

Universiti Malaysia Parlis
Kampus Kubang Gajeh,

01000 Kangar Periis.

Tel : 04-04-8535457 | 5458

Faks : 04-0788227

E-mail - helpdesk@unimap.edu my

eserved Copyright ® Universiti Malaysia Perlis, 2016.
MIS Division | Information and Communication Technology Centre, UniMAP.

Paparan Terbaik Menggunakan Geogle Chrome, Mozillz Firsfox Atau Internet Explorer Dengan Resclusi 1280 x 200 pixels

2. a) Klik menu Permohonan
Kelulusan VOT 42

Nama : |MOHD. FITRI BIN EDROS

No.Staf : 0200196

Jawatan : |PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT

Jabatan : |PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI

Unit . BAHAGIAN PENGURUSAN SISTEM MAKLUMAT - UNIT PORTAL & LEARNING
MAMAGEMENT SYSTEM

3. a) Klik butang Pohon untuk
membuat permohonan

SENARAI PERMOHONAN KELULUSAN PROGRAM

Bil. |Nama Program | Tarikh Permohonan | Status Permohonan

TERBUKA
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oy

Utama | Permohonan Peruntukan VOT 42 | Permohonan Pembukaan PO | Log Keluar
BORANG PERMOHONAN KELULUSAN PERUNTUKAN

Peringatan :

1. Permohonan peruntukan berskala kecil kurang dari RM3,000 perlu dihantar 2 minggu sebelum program.
2. Permohonan berskalz besar melebihi RM3,000 perlu dihantar 3 minggu sebelum program.

42-Peruntukan Pusat -Aktiviti Pelajar(3400) v

Choose File | No file chosen

Choose File | No file chosen

oy

Utama | Permohonan Peruntukan VOT 42 ‘ Permohonan Pembukaan PO | Log Keluar

SENARAI PERMOHONAN KELULUSAN PROGRAM

a)

b)

Isi Borang Permohonan
Kelulusan Peruntukan.
Klik butang Simpan.

Permohonan Telah Ditambah

Nama Program Tarikh Per Status Permohol

1. |KEM KEPIMPINAN PELAJAR 2019 24/07/2019 PERMOHONAN BARL 79

Permohonan Berjaya
dihantar.

Pihak JHEPA akan
memproses permohonan
tersebut

Zimbra: STATUS PERMOHONAN PERUNTUKAN - Google Chrome — ‘ O | x

& https://mail.unimap.edu.my/zimbra/public/launchNewWindow.jsp ?skin=sky&localeld=en_US&full=1&chil...

Close Reply || Reply to All Forward Delete Spam &~ | F~ Actions =
STATUS PERMOHONAN PERUNTUKAN Lol 2%, AT SR
From: [ fitriedros |

To: | fitriedros |

STATUS PERMOHOMAN PERUNTUKAN
Adalah dimaklumkan bahawa Permohonan Peruntukan tuan/puan sedang diproses.
Maklumat permohonan adalah seperti berikut :

PROGRAM : KEM KEPIMPINAN PELAJAR 2819

TARIKH PROGRAM : 3e/e9/2019

LOKAST PROGRAM : PUSAT LATIHAN UUM, SINTOK KEDAH
PENYELARAS PROGRAM : EN HAIRI JAMALUDIN

JUMLAH PERUNTUKAN : Seeo

STATUS I SEMUA MAKLUMAT LENGKAP

sekian, terima kasih.

MOHD. FITRI BIM EDROS
F44,PEGAWAL TEKNOLOGI MAKLUMAT
PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT DAM KOMUNIKASI

a)

Jika SEMUA MAKLUMAT
LENGKAP, anda akan
mendapat pemberitahuan
emel seperti berikut.

TERBUKA |7
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fimbra: STATUS PERMOHONAN PERUNTUKAN - Google Chrome — | m} | >

& https://mail.unimap.edu.my/zimbra/public/launchNewWindow.jsp?skin=sky&localeld=en_US&full=18&child...

Close Reply Reply to All Forward Delete Spam é | F Actions

STATUS PERMOHONAN PERUNTUKAN iyt 20 A G

From: | fitriedros |
Te: | fitriedros |

5TATUS PERMOHONAN PERUNTUKAN

Adalah dimaklumkan bahawa Permohonan Peruntukan tuan/puan telah diluluskan.
Maklumat permohonan adalah seperti berikut :

PROGRAM : KEM KEPIMPINAN PELAJAR 2019
TARIKH PROGRAM : 3@/09/2019
LOKASI PROGRAM : PUSAT LATIHAN UUM, SINTOK KEDAH

a)

b)

Jika PERMOHONAN
SELESAI, anda akan
mendapat pemberitahuan
emel seperti berikut.
Pemohon boleh
mendapatkan surat
perakuan rasmi di Pejabat
TNC HEPA seminggu
selepas tarikh kelulusan
diterima.

=9

o

A

Utama | Permohonan Peruntukan VOT 42 | Permohonan Pembukaan PO | Log Keluar

SENARAI PERMOHONAN KELULUSAN PROGRAM

PENYELARAS PROGRAM : EN HAIRI JAMALUDIN .
JUMLAH PERUNTUKAN : 5868 C) PemOhon Juga perlu
JUMLAH DILULUSKAN : 4588 ini
CATATAN : SILA GUMAKAN PERUNTUKAN DENGAN BERHEMAH mengemaSklnl Jumlah
STATUS @ PERMOHOMAN SELESAT Penggunaan Sebenar
fffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffff (rujuk No. 8 dan 9)
Boleh lihat paparan Surat Perakuan Kelulusan Peruntukan di dalam Sistem ePOHONPO.
surat ini sebagai makluman kepada pemohon sahaja. Bagl urusan melibatkan kewangan
bersama pihak Bendahari UniMAP, pemchon boleh mendapatkannya surat perakuan rasmi di
Pejabat TNC HEPA seminggu selepas tarikh kelulusan diterdima.
epohonpo.unimap.edu.my -> Permohonan Kelulusan VOT 42

a) Klik button +

Bil. |[Nama Program

Tarikh Per

Status Permohonan

Surat

TNC (HEPA)

1. |TEST

01/01/2020

PERMOHONAN SELESAL

TERBUKA | =]
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i ‘

Utama | Permohonan Peruntukan VOT 42 | Permohonan Pembukaan PO | Log Keluar
JUMLAH PENGGUMAAN SEBENAR

TEST

31/01/2020

ASDASD

ASDAS

23123

42-Peruntukan Pusat -Aktiviti Pelzjar{3400)

[___Smpan__|

a) lIsikan ruangan:
i. Jumlah Penggunaan
Sebenar (PO)
ii. Jumlah Penggunaan
Sebenar (Tunai)
b) Klik button Simpan

TERBUKA n




